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UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DELLA TUSCIA

RICHIESTA DI RIMBORSO SPESE DI MISSIONE

Il/La sottoscritto/a _________________, in qualità di Componente della Commissione* ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Nominata con D.R /DDG del*________________________, n. ______
visto il Regolamento per il trattamento delle missioni e l’All. 1) e nel rispetto dello stesso, chiede il rimborso delle spese di seguito riportate per le missioni svolte a Viterbo in relazione all’incarico ricevuto da Codesta Amministrazione.

A tal fine dichiara, sotto la propria responsabilità:

a) non avere fruito di alloggio e/o vitto gratuito fornito dall’Amministrazione, da altri Enti o da altre Organizzazioni;

b) non avere chiesto, né chiedere in seguito, rimborso o concorso di spesa a terzi a fronte delle missioni di cui trattasi.

RISERVATO AI LIBERI PROFESSIONISTI:

Il/La sottoscritto/a _________________, titolare di partita IVA n. ____________, in merito alla presente richiesta di rimborso DICHIARA, altresì, che non porterà in deduzione le spese oggetto di rimborso.
S P E S E   D I   V I A G G I O

	DATA
	ORA
	MEZZO
	PERCORSO
	KM 
	COSTO   €



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	TAXI: (motivare la necessità)*
	
	
	


S P E S E   D I   S O G G I O R N O

(vitto e alloggio)

	TIPOLOGIA
	DATA
	COSTO   €



	HOTEL**
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ALTRE SPESE

	TIPOLOGIA
	DATA
	COSTO   €



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                      Il Richiedente _____________________

Data________________

*campi obbligatori
** richiedere sempre la fattura o ricevuta fiscale (da presentare in bollo per importi superiori ad € 77,47), che dovranno essere nominativamente intestate. Non saranno rimborsati scontrini fiscali senza intestazione nominativa.
N.B.: la documentazione fiscale in originale potrà essere spedita al seguente indirizzo:

All'Ufficio Compensi e missione

Università degli Studi della Tuscia

via Santa Maria in Gradi 4

01100 VITERBO


